Larma av med svarta brickan pa
nyckelknippan, hall den mot securitasdirect

loggan nere i hdgra hornet pa larmdosan.

Oppna fonsterluckan:

Luckan Oppnas genom att skruva av
vingmuttern pa insidan, dra ur den langa
skruven och O6ppna luckan. Fast den 6ppna
luckan i sitt faste pa utsidan. Se till att
vingmuttern och skruv och mutter inte
forsvinner.

Satt ut flaggor:

Det finns 2 st flaggor i kdket/innanfor dorren
som ska sattas upp utanfor i sina hallare.



Rakna handkassan:

For att fa ratt forutsattning till att fa kassan att
stdmma vid stangning ar det viktigt att rakna
den vaxelkassa som finns innan 6ppning.
Normalt ska det finnas 450 kr | vaxelkassan.
Rakna kontanterna noga sa du vet exakt belopp
pa vaxelkassan innan 6ppning. Om det avviker
fran normala 450 kr, gbr en notering och
anvand sedan det exakta beloppet i din
kassaredovisning innan stangning. Ar det olika
personer som oppnar och stanger ar det viktigt
att ocksa meddela vidare ev. avvikelse samt
stdmma av kassan vid overlamning.

Brygg Kaffe och Te

Ta den gra plastkannan och fyll med vatten 2,5
liter.

Hall i vattnet under toppluckan pa bryggaren.
Ta fram filterhallaren och lagg i ett filter.

Fyll pa med 1 pase kaffe, en kniv for kaffe
Oppning av kaffepasen finns fastlimmad pa
kaffebryggaren. Skruva pa stora locket men lat



lilla locket vara Gppet.

Stall | hela termosen (den med kran) under
filterhallaren.

Satt igang bryggaren och tryck aven igang
timern pa vaggen vid kontakten.

Kaffet ar klart nar den 6vre gula lampan pa
bryggaren slocknar. Satt i det lilla gallret under
Kranen.

Stall ut hela termosen pa skanken utanfor
serveringsdisken

Varm te/chokladvatten i vattenkokaren. Se efter
nivamarkeringen sa ni inte fyller for mycket
vatten da det latt kokar Over.

Hall te/chokladvattnet | en vit Vif termos som
finns i koksskapet.

Stall fram pa skanken bredvid kaffet.
Glom ej att stalla fram mjolk.

Se till att det finns muggar, lock, skedar,
servetter, socker, te och choklad framme pa
skanken. | skap och lador under skanken finns



backup.

Pa bordet brevid skanken stalls senap och
ketchup ut.

Skulle mjolken ta slut/vara slut sa be om hjalp
sa att ngn kan handla det. LAmna kvitto i
kassan.

Varmkorv

Satt igang korvladorna sa de blir varma (se att
det finns vatten i huvudbehallaren, nivan pa
vattnet ska vara over varmaren som skall sta pa
75 grader)

Vanster lada for korv och hoger lada for
korvbrod (ska sta pa 2:an)

Koka upp vatten i kastrull pa spisen/tekokaren
Lagg lagerblad, kryddpeppar & lite salt i
korvladan och fyll sedan upp med det kokande
vattnet.

Korv finns i frysen vid stadforradet/ i den vita
kylen i kdket. Lagg korvar i ett fack i korviadan



till att borja med. Tank pa att inte lagga i for
manga at gangen.

Fyll pa i andra facket om det behovs.

Korven tar 10 minuter fran kylen i korviadan tills
den varm.

Brod finns ocksa i frysen, ta fram och varm i
brodladan vartefter istéllet for att ta fram for
manga at gangen. Om det behovs gar det
ocksa att varma korvbrod i mikron pa lag effekt.

Hall koll pa vilka korvar som legat langst och
salj dessa forst! Salj inte korv som legat |
hela dagen.

OBS! OBS! OBS!

Tank pa att inte varma for mycket korv pa en
gang. Pa veckodagar racker att varma ett fatal
at gangen

Mot slutet av passet far man erbjuda toast eller
alternativt be den som vill ha korv vanta medan



ni varmer pa bestallning.

Tina garna korvpaket i kylen till nasta pass.

Toast
Det finns fardig toast i frysen i forradet/ kylen.

Kolla vita kylen forst ifall det finns tinade darr,
anvand dessa forst.

Det finns 2 st olika sorter:
#kalkon/ost
#bara ost

Det kan vara bra att veta da det finns de som
Inte vill ha skinka.

Frysta toast ar bast att mikra forst i ca 1 minut
pa medel effekt och sedan grilla dem fardiga



Toastgrillen stalls i lage 200 grader.
Det gar att varma 4 toast samtidigt .

Tips: Vid ko i cafeterian kan det vara bra att
fraga i kon hur manga som vill bestéalla toast pa
sa sétt kan den vara klar nar de kommer fram
till luckan.

Om det skulle vara slut pa fardig toast finns det
brod och tillbehor 1 frysen el kylen att gora |
ordning eller Ring Mats 0702688283

Tank pa att tina toast sa att det finns till dagen
efter.

Polarklammor

| frysen finns Polarklammor fyllda med ost el
renkott. Tina nagra st.( ca 3st) av varje, forvara
dom i kylen.

Valdigt viktigt att datum skrivs pa nar de tinas
sa man vet hur gamla de é&r.

Tinade kan forvaras | kylen 3 dagar, sedan
kastas de och nya tinas.



Bullar/muffins

Bullar/muffins finns i frysen att tina och séalja.
Tank pa att skriva datum pa ifall det blir bullar
kvar som man forvarar i kylen.

Endast 2 dagar kan man anvanda tinade
bakverk.

Ta emot betalning

Vid all betalning ska kassa-appen i I-Pad:en
anvandas. Koppla ihop kortlasaren med
"paddan” och anvand laddaren direkt.

Efter ni knappat in varorna, som finns som olika
ikoner eller i alfabetisk ordning sa valjer ni
kontant, swisch eller kortbetalning.

Om kunden onskar betala med kort sa gors det
direkt genom att stoppa in kortet.

Galler det kontant betalning sa tryck bara pa
kontant och skriv in summan och folj
Instruktionerna.

I-Paden ger instruktioner hur man gar vidare vid



kortbetalningen. Satt i kort, sla kod och sedan
ok.

Om nagon fragar efter kvitto sa gar det att mejla
direkt efter betalningen ar utférd genom att fylla
| en mejladress till kunden.

Observera alltsa att aven den kontanta
betalningen ska registreras i kassan. For
redovisning, se under stangning.

Betalar kunden med swisch sa tryck pa
swischknappen och be kunden visa sin
bekraftelse pa betalningen.

Forsaljning Fotbollsskor

Det finns fotbollsskor till forsaljning, dessa
kostar 50, 75 eller 100kr. Vid foérsaljning sla in
de | kassan precis som Ovriga varor. Saknas
prislapp pa skorna sa bestam ni, 50, 75 eller
100kr. Om nagon vill lamna in fotbollsskor sa



stall de pa bordet med 6vriga skor. Ingen
ersattning utgar for inlamnade skor utan de som
vill far skanka dessa till kafeterian.

Motstandarlag

Motstandarna kommer ofta naturligt i kontakt
med personalen | kafeterian forst. Hanvisa till
vaktmastaren i forsta hand. Om inte
vaktmastare finns pa plats sa finns nycklar till
omkladningsrummen i det gra skapet utanfor
vaktmasteriet. Pa nyckelknippan finns en bricka
och nyckel till ishallen. Koden for brickan som
maste anvandas for att komma in i ishallen finns
skrivet pa nyckelbandet.

Ha koll pa toaletten

Under passet sa se till att toaletten halls
iordning, se till att det finns toapapper, tval och
tom papperskorgen med jamna mellanrum. Inne



pa toaletten i byran ska det finnas
rengoringsmedel samt extra papper. Fyll pa vid
behov.

STANGNING

Rengor och stang av korvladorna. Skolj ur
termosar, stall in mj6lk, senap och ketchup |
kylen.

Dammsug golven samt reng0r toaletten.
Golven vattorkas onsdagar och sondagar.

Stang fonsterluckan, var noga med att dra at
vingmuttrarna hart pa insidan. Ta in flaggorna.

TOm sopkorgar, alla sopsackar kastas |
container som finns vid kortsidan av grasplan.
Nyckel till container sitter pa nyckelknippan till
kafeterian.

Var noga med att se till att samtliga dorrar till
kylar och frysar ar stangda ordentligt.



Kassa

| kafeteriaparmen och i plastmappen ovanpa
kassaskapet finns redovisningsblanketter och
plastpasar till kassan.

Oppna menyn pa Izettlen i paddan och tryck pa
Rapporter, dar visas dagensforsaljning.

Rakna samman kassan och fyll i redovisningen.
Lagg dagens kassa i en liten plastpase
tillsammans med redovisningen, separera
vaxelkassan som laggs i skrinet i bra valdrer.
Lagg pasen med dagskassan i kassaskapet i
kokets forrad. Vaxelkassan forvaras i
kassaskrinet och stalls tillsammans med I-Pad
ocksa in i kassaskapet. Obs Dubbelkolla
vaxelkassan som ni lamnar att den ar 450 kr!

Larma och las

Vid paslag av larm: Hall larmbrickan pa



nyckelknippan mot securitasdirect loggan i
hogra hornet i ca 5 sekunder till PASLAG visas i
displayen pa larmdosan. Ga sedan ut och las
noga det bada lasen. Om larmet gar oavsiktlig,
hall larmbrickan mot Securitasdirect loggan tills
dess att larmet stoppatr.

Kontaktpersoner:

Mats Miren: 070-268 82 83
matsmiren@gmail.com



